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Guia para el Registro en el Expediente Digital

Ingreso al Sistema
El expediente digital se encuentra en la siguiente direccion:

https://expedientedigital.aguascalientes.gob.mx/Expediente/Ul/Ciudadano/inicio.aspx

Inicio Tramites~ Métricas Quejas Iniciar Sesion

Expediente Digital

DIGITAL. ~. 4

Realiza trdmites y servicios de manera dgil y sencilla

Crear Expendiente I Iniciar sesién

Crear Expendiente

Si no tiene una cuenta creada debe dar click en el botén

Se le pedira que capture su CURP, la cual debe estar correcta y aprobar el captcha que se
tiene como medida de seguridad.
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Expediente Digital Inicio Tramites~ Métricas Quejas Iniciar Sesion

REGISTRO

CURP

O Acepte los términos y condiciones Si ne cuentas con la CURP da click aqui

Fe

No soy un robot

Registro de Datos

Una vez que ingresa le aparecera un formulario con los datos generales para ser
completados.

Varios campos ya pueden aparecer prellenados como el nombre, apellidos, fecha de
nacimiento, género, lugar de nacimiento, nacionalidad, CURP y RFC.

En caso de no aparecer alguno de ellos, esté incompleto y/o incorrecto, es necesario que
capture la informacién correcta.

También debe registrar su domicilio y datos de contacto, es importante en especial el dato
del correo electrénico, pues a través de él, el sistema estara enviando notificaciones a dicha
direccion.

Expediente Digital Inicio Tramites~ Métricas Quejas Iniciar Sesién

INFORMACION PERSONAL + ~uxav

Ingresa tus datos

Datos generales:

Tipo de registro = Discapacidad:
CIUDADAND /PERSONA FISICA NINGUNA
Nombre: * Primer apellido: = Segundo apellido:
Fecha nac: = Género: * Estado civil: =
ddfmm/aanc u} SELECCIONE SELECCIONE
Lugar nacimiento: * Nacionalidad: * Ocupacion:
SELECCIONE MEXICO SELECCIONE
CURP: * RFC:*
Domicilio:
Estado: * Municipio: * Localidad: Colonia: *
SELECCIONE UN ESTADO SELECCIONE UN MUNICIPIO SELECCIONES UNA LOCALID..
Calle: * Noext: ® No int: CP: #
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Contacto:
Teléfono: = Correo: = Contrasefia: *
Casa/Ofcina e @

Confirmar Correo:
Celular
alanacero

La confirmacion correo electronico es errdneo ya

tener el siguiente formato
Usuario@dominio.com

[ He leido y acepto el Aviso de Privacidad integral
[ He leido y acepto la Propuesta declarativa

[ B Guardar } [ & L\mpwur} [ L’Reenworuciivocio’n]

Cuando termine de capturar los datos solicitados y seleccione las casillas del aviso de

orckar

privacidad y la propuesta declarativa, una vez que los haya leido, dé click en ==
enseguida podra agregar una fotografia dando click en la imagen, se le pedira que

| B Subir Imasgen

seleccione el archivo digital de la fotografia y luego dé click en
completo su registro.

, quedando asi

Activacion de Cuenta

Le serd enviada a la cuenta de correo que proporcioné la notificacion de su registro y un
link al que debera dar click para activar su cuenta y que pueda utilizarla para ingresar al
sistema.

martes 28/02/2023 12:00 p. m.
Notificacion Automatica)

Notificacion de tramites en linea.

Ny
)a\a'

Para Yazmina Soraya Karim Dashila Zenteno Cuellar [SIGOD, Analista y Administracion de Proyectos D)

Apreciable usuario: HECTOR
Confirma tu cuenta en la siguiente liga:

https://desarrolloweb.aguascalientes.gob.mx/PUCGEA/UI/Ciudadano/Activar.aspx?cta=124

Para acceder, recuerda que el usuario es tu CURP y la contrasefia es la que determinaste en el preregistro
Usuario:

Contrasefia:

Para cualquier duda, puedes contactarnos

Atentamente,
Gobierno del Estado de Aguascalientes.

Esta es una notificacion automatica favor de no responder a este mensaje.

Al dar click a la liga, envia el siguiente mensaje:

Av. Convencién 1914 #104,
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Expediente Digital Inicio  Tramites - Métricas Quejas HECTOR

Su cuenta ha sido activada con
exito
Dirigete a la seccion de inicio de sesion e ingresar al portal

o bien da click aqui.

El Gobierno del Estado de Aguascalientes a su servicio.

De esta manera ya puede utilizar sus credenciales para ingresar al sistema en la pantalla
de login.

Perfil Ciudadano

Al dar Iniciar Sesién le aparece la pantalla de login:

Expediente Digital Inicio Tramites~ Métricas Iniciar Sesion

o Crea tu Expediente Digital Realiza la solicitud de tu tramite e Seguimiento g z Q 070

&Tienes alguna duda? Contactanos
BIENVENIDO N>

Irémites en Linea

Usuario CURP/RFC

) /
Contrasena
~—__

ZAUN no eres usuario?

@ Crea tu Expediente Digital ]

Recuperar contrasefia
Restablecer contrasefia

Una vez que ya ingres6 en la parte superior derecha aparece su nombre, al dar click le
aprecen tres opciones: Mi Perfil, donde puede actualizar su informaciéon, Cambio de
Contrasefia, para modificar su clave de entrada al sistema y Cerrar Sesion para salir del
sistema.

Av. Convencion 1914 #104,
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Mi Perfil

Cambio de Contrasena

Cerrar Sesion

Tramites

Se muestran tres opciones: Mis Tramites, donde podra visualizar un resumen de los
trdmites que ha solicitado, Solicitud, le mostrara los tramites disponibles por Dependencia
y Guia de Uso podra cargar un documento de ayuda para manejar el sistema.

Mis Tramites

Solcitud

Al dar Tramites — Solicitud, le aparece la siguiente pantalla:

Expediente Digital Inicio  Tramites - Métricas Ouejas[ HECTOR ]

Mis Tramites

TRAMITES DISPONIBLES

AN N

GCuia de Uso

Fecha de Solicitud:

28/02/2023 120526 pm.

Dependencia: Tramite:

SELECCIONE LA DEPENDENCIA

Tramites disponibles:

AUTORIZACION DE UNIDAD MOVIL PARA LOS CENTROS DE VERIFICACION CERTIFICADO PRIMARIA / SECUNDARIA
VEHICULAR
INSTITUTC PARA LA CDUCACION DE LA PERSONAS JOWENES Y ADULTAS

SECRETARIA DE SUSTENTABILIDAD, MEDIO AMBIENTE ¥ AGUA
REQUISITOS &

REQUISITOS &

Al seleccionar alguna Dependencia, en este caso IDEA — Instituto del Deporte del Estado
de Aguascalientes podra ver los tramites disponibles, entre ellos el de inscripcién al torneo
Copa Aguascalientes Estatal 2023, para mayor de edad y para menor de edad.

Av. Convencién 1914 #104,
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TRAMITES DISPONIBLES + v v

Fecha de Solicitud:
28/02/2023 120526 pm.

[ Dependencia: ] Tramite:

4 Buscar

IDEA - INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Tramites disponibles:

INSCRIPCION AL TORNEO COPA AGS ESTATAL 2023 (MAYOR DE EDAD) INSCRIPCION AL TORNEO COPA AGS ESTATAL 2023 (MENOR DE EDAD)
INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES INSTITUTC DEL DEPORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
REQUISITOS & REQUISITOS &

= [dentificacion Oficial = Documento oficial [Constancia de Estudios, Credencial de elector,

+ Fotografia Pasaoporte, VISA, credencial IMSS)

. ) CURP o acta de nacimiento
= Carta responsiva mayor lenada firmada : facim

+ Carta outorizacién y reproduccién de imagen llenada y firmada + Fotografia

ARCHIVO: Descargas « Carta Responsiva menor lenado v firmada por madre, padre o tutor
. As « Identificacién oficial madre, padre o tWtor
DATOS DE CONTACTO « carto de guterizacion y reproduccion de imagen llenada y firmaoda
AV.CONVENCION OTE ESQ. JAIME NUNG COLHEROES, CP. 20259 AGUASCALIENTES, AGS. ARCHIVO: Descarga
- 5 < <
/4499701350 Y 449 970 13 59 / DEARAGUASCALIENTES GOBMX DATOS DE CONTACTO
m AV CONVENCION OTE ESG. JAME NUNG COLHEROES, CP 20259 AGUASCALIENTES, AGS /

449 9701350 Y 449 9701359 IDEARAGUASCALIENTES GOBMX

En el recuadro de cada tramite se puede ver la lista de los documentos que se piden como
requisitos y en el Archivo Descarga, al dar click podra ver en este caso, la Convocatoria
para verificar el nombre de la disciplina y categoria en la que participara.

z Solcily - . .
Al dar el bot6n aparecera una ventana mostrando los datos requeridos para realizar
el trdmite.

Para el caso de este ejemplo, entre estos datos que se pediran estan:

Sede Deportiva: Seleccione el municipio al que esta adscrito.

Disciplina/Categoria: Seleccione el nombre de la disciplina y categoria en la que
participara (de acuerdo a la convocatoria)

Rama: Seleccione el tipo de rama. (Varonil, Femenil y Mixto)

Equipo: Capture el nombre del equipo, solo que participe en esta modalidad, si es individual
no requiere este dato, puede dejarse en blanco.

Cargar documentos

Documento: Al dar click en la caja del documento aparecera una lista con los nombres de
los documentos requeridos

Av. Convencién 1914 #104,
449910 2580 www.aguascalientes.gob.mx n Col. del Trabajo, C.P. 20180,
Aguascalientes, Ags.
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SELECCIONE

CARTA AUTORIZACION
CARTA RESPOSIVA
DENTIFICACION OFICIAL

Se selecciona el nombre del archivo en digital y se da , la lista de los documentos

cargados va apareciendo en la parte inferior y pueden verse con el boton - y borrarse

con

TRAMITE: INSCRIPCION AL TORNEO COPA AGS ESTATAL 2023 (MAYOR DE EDAD)
ANEXAR DOCUMENTACION

SEDE DEPORTIVA:
AGUASCALIENTES
Discipiina/ Categoria Rama Equipo
TOCHITO - LIBRE ... MIXTO LOS CHAVORRUCOS

e [ —

e i =

Documento:

Enviar Solicitud

Ejemplo, al dar click en n el documento se carga para visualizarse:

Av. Convencion 1914 #104,
(N 449910 2580 www.aguascalientes.gob.mx n Col. del Trabajo, C.P. 20180,
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= 1242192 24 280220231518.pdf

SR
-~

cicns
Epipanto doMecieo
CARTA RESPONSIVA MAYOR

Por medio del presente documento, Yo,
manifiesto que es mi voluntad participar en COPA AGUSCALIENTES ESTATAL. Asi mismo,
hago constar que mi estado de salud es dptimo, para que me pueda desempefiar

la disciplina de: ya que no padezco de algin tipo de
enfermedad que me impida realizar actividad fisica de tipo competitiva.

Por tal motivo, libero de cualquier responsabilidad civil, penal o de cualquier naturaleza,
Instituto del Deporte de Aguascalientes Y/O cualquier persona que labore o participe en la
organizacién del COPA AGUASCALIENTES ESTATAL.

Estoy de acuerdo en asumir la responsabilidad completamente de cualquier lesién o dafio
de cualquier tipo, que pueda suscitarse y que resulte de mi participacion.

DATOS DEL PARTICIPANTE.

FECHA DE ELABORACION:
NOMBRE COMPLETO:
DIRECCION, NUMERO Y COLONIA:
TELEFONO: TELEFONO DE EMEGENCIA
EMAIL: CURP:

AVISO DE PRIVACIDAD: Se me informa que los datos personales que se reciben con el objeto del presente formato,

Enviar Solicitud

Al dar aparece el siguiente mensaje:

desarrolloweb.aguascalientes.gob.mx dice

Se solicita confirmacion del tramite solicitade, asi como los datos
proparcionados sean los correctos.

Desez continuar?
Y]
Cancelar

3]

Para continuar con el proceso debe dar Aceptar, se enviard un mensaje a sSu correo
confirmando que su trdmite esta en proceso de validacion.

Av. Convencion 1914 #104,
449910 2580 www.aguascalientes.gob.mx n Col. del Trabajo, C.P. 20180,
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martes 28/02/2023 12:18 p. m,

PUCGEA (SAE, Notificacién Automética)

Notificacion de tramites en linea.

Para  Yazmina Soraya Karim Dashila Zenteno Cuellar (SIGOD, Analista y Administracin de Proyectos D}

Tramites, Solicitud en Linea - PUCGEA

Apreciable usuario, HECTOR

Tu solicitud para INSCRIPCION AL TORNEO COPA AGS ESTATAL 2023 (MAYOR DE EDAD) fue generada con éxito, se validaran los datos y se te notificara via correo electrénico la fecha en la que puedes acudir. Para
cualquier duda, puedes contactarnos.

En la seccién de Mis Tramites podras dar seguimiento a tu solicitud en linea:
htips: i gob mx/PUCGEA/Ul/Ciudadano/MisTramites aspx

EL SIGUIENTE PASO ES ESPERAR TU CITA POR ESTE MEDIO, SUS DATOS PASARAN A VALIDACION POR LA INSTITUCION ESTE PROCESO PUEDE DURAR ALGUNOS DIAS.

Atentamente.
Gobierno del Estado de Aguascalientes

Requisitos:

 Identificacion Oficial

« Fotografia

« Carta responsiva mayor llenada firmada

« Carta autorizacién y reproduccion de imagen llenada y firmada
ARCHIVO: Descarga<

- A>

Contacto:

Av.Convencion Ote esg. Jaime Nun6 Col Héroes, C.P. 20259 Ags. /449 970 13 50 y 449 970 13 59 / it gob.mx
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Revision de Solicitudes de Tramite

Para revisar si ya existe una respuesta de su tramite, ingrese nuevamente al expediente
digital con sus credenciales en Iniciar Sesion y seleccione la opcion de Tramites — Mis
Tramites.

JODIRECTORIO  § W @ [BUS{:AR IQ

TRAMITES Y SERVICIOS v~ GOBIERNO v~  ATENCION CIUDADANA v ESTADO v TEMAS DE INTERES v TRANSPARENCIA v

Inicio  Tramites ~ Métricas Quejas HECTOR

Expediente Digital

Mis Tramites
Solicitud

TRAMITES DISPONIBLES + ~x v

Cuia de Uso

Fecha de Solicitud:
28/02/2023120526 pm.

Dependencia: Tramite:
IDEA - INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Tramites disponibles:

INSCRIPCION AL TORNEOQ COPA AGS ESTATAL 2023 (MAYOR DE EDAD) INSCRIPCION AL TORNEQ COPA AGS ESTATAL 2023 (MENOR DE EDAD)
INSTITUTO DEL DEFORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
REQUISITOS & REQUISITOS @

Se desplegara la lista de recuadros por tramite que ha realizado y el Estatus en que se
encuentran. Entre estos estatus esta:

POR VALIDAR
Cuando el trdmite esté registrado y atn no ha sido revisado por la Dependencia.

REVISION DOCUMENTOS

Cuando uno o varios de los documentos fueron rechazados por no cumplir con las
especificaciones de la Dependencia. Dentro de la ficha del tramite apareceran dos botones:

REVISION DOCUMENTOS

D FECHA DE SOLICITUD
589 08/03/2024

TRAMITE:
CONVOCATORIA PODER MUJER E IGUALDAD

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO CIENCIA Y TECNOLOGIA

DATOS DE TRAMITE @
DATOS DE CONTACTO @

Ver Respuesta . . .
Para visualizar las observaciones por las que se rechazaron algunos
documentos.

Av. Convencién 1914 #104,
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Le envia a la ventana donde podra eliminar los documentos

rechazados y volver a cargarlos ya corregidos. Se recomienda que seleccione el boton
ver para revisar que el documento que va a reenviar sea el correcto, también recuerde

oprimir el botén , ya que es la manera en que se recibiran los

nuevos documentos para que la Dependencia realice otra vez su validacion. Una vez

reenviados los documentos su tramite regresara al estatus de POR VALIDAR §

Cuando ya se revisé la informacién proporcionada y la documentacién requerida para el
trdmite esta correcta.

RECHAZADO

Cuando la Dependencia resuelve rechazar la solicitud del tramite realizada. En el botén
puede ver el motivo por lo que el trdmite no procedid.

Cuando el tramite lleva pago en linea puede mostrar este estatus mientras el pago es
cotejado en el banco.

Cuando el trdmite lleva pago en linea y ya se cotejo con el banco, mostrara este estatus.

Cuando ya existe una respuesta por parte de la Dependencia que atiende al tramite.

. z Ver Respuest: s .- . ., L, .
Si aparece el boton s ¥ podra visualizar la resolucién de su tramite por parte de la

Dependencia, como se ilustra a continuacion.

P
Fecha de Solicitud:
20523 w ), Buscar
Reqgistros encontradaos: |

] FECHA DESOLICITUD  FOLIO

18746 O4/05/2023 520000/04826

TRAMITE:

INSCRIPCION AL TORNEO COPA AGS ESTATAL 2023 (MAYOR DE EDAD)

INSTITUTO DEL DEPORTE DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES

cITA:

04/05/2023

DATOS DE TRAMITE @

DATOS DE CONTACTO @

Ver Respuesta
Av. Convencién 1914 #104,
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| RESPUESTA

Tramite: Fecha Sohcitud:
INSCRIPCION AL TORNED COPA AGS 04/05/2025 1200:00 a.m

ESTATAL 2023 (MAYOR DE EDAD)

Folio:
H20000/04826

SUINSCRIPCION HA QUEDADO COMPLETADA EXITOSAMENTE.

DOCUMENTOS ESPECIALES
Crededencial COPA M =
TRAMITE DIGITAL
SOPORTE SOPORTE 2

Cerrar

También podra descargar los documentos que se hayan generado en el boton o , en este
caso la Credencial para ingresar a los eventos del torneo, la cual debera imprimir de
preferencia en impresora laser para que los cddigos sean legibles. Cabe sefialar que la

fotografia que se mostrara es la que haya subido en su perfil antes de enviar el tramite de
inscripcion.

En la parte superior derecha de la ventana aparece el boton para imprimir y para descargar
el documento.

= Frm_Reportes.aspx

o

iAGUASCAlIENTES
A NN S ESTATAL

g o e recsmo 520000100018

NOMBRE
HECTOR MOCTEZUMA
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